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1 Einfiihrung

Seite 3

Die Datenbank GeoCom® Bibliothek ist ein Bibliotheksverwaltungs-
system, das fir die Katalogisierung und Verwaltung von ein- und

mehrbandigen Werken, Schriftenreihen, Aufsatzen / Festschriften-
beitragen sowie Zeitschriften und Loseblattsammlungen konzipiert
wurde.

Dariiber hinaus kann die Datenbank GeoCom® Bibliothek fiir die
Erwerbung, Ausleihe und Recherche (OPAC — Online Public
Access Catalogue ) genutzt werden.

Die sog. Bestandsdatenbank enthélt das Gesamtverzeichnis aller
Publikationen, d.h. Titel und Exemplare.

11

GenlCom
Bikliothek * %

Offnen der Datenbank GeoCom ® Bibliothek

Die Datenbank kann durch einen Doppelklick der Kachel "GeoCom
Bibliothek" auf Ihrer Notes-Oberflache getffnet werden.

INFO: Durch Driicken der Taste "Esc" schlie3en Sie ein Notes

Fenster oder verlassen die Datenbank (wenn Sie Esc aus der

Hauptansicht verwenden).

Nachdem die Anwendung aufgerufen worden ist, erscheint folgende
Ansicht:

@ GeoCom Bibliothek 703 - (A Katalogh01, Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeten Ansicht Erstellen Akkionen Hifs

CHE - IES | 4E0e |20 enrE + -9 BAQE

| Adissse

v!_‘cjv_\

o®a-|

gecaalk

BRagy

@ Aubeitshersich E}! GeoCom Bibliothsk 703 - (&... |
% QPAC Lg % Ausdruck vorbereiten ..

=
SeocoM®

Katalog
01 Katalog iiber Titel
02 Katalog iber Werasser
03 Katalog iiber Systematik
04 Katelog uber Schlagwdrter
05 Katalog uber bMedienart
06 Spezielle Fublikationstormen
07 Mehrbandige YWerke
08 Schriftenreihen
09 Aufsatze/Festachriftenbeitrdge
10 Forlaufende Werke

Symbole einblenden

Titel ~
Handbuch des Kieditgeschatts. - 3.
uberarb. u. ervw. Aufl., 1978
Handbuch des Kreditrechts
Yerbraucherkredit und Realkredit, 1931
Handbuch des Luftwerkehisrechts, 1981
Handbuch des Luftverkehisrechts. - 2.
willlig iberarb. w sne Aufl., 1996
Handbuch des Maklemechts, 1938
Handbuch des nationalen und

internationalen Factoring, - 3. villig neu
beaib. Aufl.. 1337

Handbuch des offentlich gefardenten
Wohnungshaus : Mietrechtich.. 1338

Handbuch des difentlichen Baurechts,
1939

Handbuch des Presserechts. - 4. neu
bearb. Aufl.. 2000

Handbuch des Presserschts. - 3
neubearb. Aufl., 1994

Handbuch des Presserechts, - 2
neubearb. Aull., 1386

Handbuch des privaten Bawechts, 1992

Handbuch des privaten Bawrechts. - 2.
neubearb. w e Aufl 1957

Handbuch des Scheidungsrechts. - 3.
neubearb. Aufl., 1995

Handbuch des Schiedsverlahens

Praxis der deutschen und intem.. - 2.
reubearb. Aufl., 1990

Handbuch des Schuldrechts [Handbuch
des Schuldrechts : Bd 5], 1984

Handbuch des Schuldrechts [Handbuch  Zh
des Schuldrechts ; Bd, €], 1987

Handbuch des Schuldrechts [Handbuch 21

- des Sehuldrechts -Rd 71 1988

WYerfasser - Karperschaftiel
Jahrig, &lfred ; Schuck, Hang 10y«

Schuck, ..

Rieifner, Uda

Schunenk, Walter
Schwenk, Walter ; Niester, Wenr

Petri, 1gor

Hagenrmiiler. Karl Friedich [Hisg
Heiniich Johannes [Hisg ]

#4 Barthelmess, Jochen ; Baulig, Fri
‘wilhelm

4 Hoppenbera, Michael [Hrsg ]
Laffler. Martin ; Ricker, Reinhart
Lgffler, M artin ; Ricker, Reinhart

Laffler, Martin ; Ricker, Reinhart
Ricker,

Fleine-Miller, Nils : Med. Heinrick
winfried

Kleine-tiller, Mils ; Meil, Heinrict
“winfried

Schwab, Dieter [Hisa.] ; Borth, H
[Beab]

Schiitze, Rolf &. ; Tscheming, D
‘walter

Selb, Walter

“alter, Gerhard

Gitter, Wolfgang

[

[

B [FF Standard

Abbildung: Ansicht "Katalog — 01 Katalog uber Titel"

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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2.1

Ansichten
Das Bibliotheksverwaltungssystem stellt unterschiedliche Ansichten
bereit, die Uiber einen zentralen Navigator erreicht werden kénnen.

Der Navigator in der linken Bildhalfte zeigt eine Ubersicht der
verfligbaren Ansichten, die per Mausklick direkt aufgerufen werden
kénnen. Diese umfassen:

01 Katalog uber Titel

02 Katalog tiber Verfasser

03 Katalog tiber Systematik

04 Katalog tiber Schlagworter

05 Katalog tiber Medienart

06 Spezielle Publikationsformen
07 Mehrbéandige Werke

08 Schriftenreihen

09 Aufsatze / Festschriftenbeitrage

10 Fortlaufende Werke

Bei den Ansichten 01 bis 05 handelt es sich um Komplettansichten
des Bestandskatalogs, jeweils nach anderen Sortierkriterien
aufbereitet. Die Ansichten 06-10 enthalten jeweils nur die Eintrage, die
den gegebenen Kriterien entsprechen, die also bspw. Teil einer
Schriftenreihe sind (fir Ansicht "08 Schriftenreihen").

Im rechten Fenster wird die gewéahlte Ansicht in der Ubersicht
angezeigt. Uber die Scrollleiste am rechten Fensterrand kénnen Sie
sich den Bestand in alphabetischer Reihenfolge anzeigen lassen.

Eintrage kénnen auf zwei Arten angezeigt werden: In einer
Gesamtansicht und in einer Vorschau.

Katalog: Eintrag anzeigen (Gesamtansicht)

Nachdem ein Eintrag markiert worden ist, kann durch einen Doppel-
klick die Gesamtansicht getffnet werden. Dabei enthélt jeder Eintrag
folgende Informationen:

Kopfzeile mit optisch hervorgehobenen vollstandigen Titel:

Eintrag bestehend aus: Titel, Verfassername(n), Verlag und
Verlagsort, Auflage, ggf. Band- Nr. sowie die dazugehérige
ISBN- / ISSN-Nr.

Angaben Uber den Bestand: Ist das Werk im Eigenbestand
vorhanden, werden Anzahl der Exemplare und Signatur, der
Exemplarstatus sowie der Standort angezeigt.
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@ (unbenannt) - Lotus Notes

Datei Bearbelten Ansicht Erstellen  Akbionen  Hife

CEE-TEE|| /BB FE¢ 2% ERE b= gad s
Address - | =R @@q,|
[ Absitsbereich [k GeoCom Biblicthek 702d - ... 3¢| K3 (unbenannt) |

Bischgen, Hans E. 11-5-1

Das kleine Birsen-Lexikon f [Won Rudoli Mindner begr]. - 18, akt. dufl
Dusseldorf: Verl. Wirtschaft und Finanzen, 1831 -821 8
ISBM 3-87881-065-2

#inzahl Exemplare: FRA 3
11-6-1](18) - Bibl. fusleihbestand - FRA - Bibl. (Exemplar 2}

11-5-1[(19)NEM - Bibl. Ausleihbestand - FRA - NEM (Exemnplar 3)
11-6-1](19)WK - Bibl. Auslaibbestand - FRA - WK (Exeraplar 1)

Y @sdceald

+
e <] (6D = [Foron Taster =) [0
Abbildung: Eintrag in der Gesamtansicht

3

2.2 Katalog: Eintrag anzeigen (Vorschau)

Daneben ist es auch mdglich, einen Katalogeintrag in der Vorschau
anzeigen zu lassen. Die rechte Bildschirmhélfte unterteilt sich dabei
horizontal. In der oberen Hélfte wird der markierte Eintrag angezeigt;
in der unteren Halfte finden sich detaillierte Informationen zum
jeweiligen Katalogeintrag.

Um ein Suchergebnis in der Vorschau anzeigen zu lassen, markieren
Sie zunéchst den gewilinschten Titel in der betreffenden Ansicht.

Klicken Sie anschlieBend auf den Vorschaubutton in der Iconleiste.
Sie erhalten folgende Ansicht:

@ GeoCom Bibliothek 703 - (A Katalogh01 Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Alfionen  Hilfe

DEE- IS8 R0 T3¢ 205G

| Adiesse

ﬁAlbe\tSbelElCh I:'_\? GeoCom Bibliothek 7032 - [&... %

= P Forae A & bustruckvorbereiten
—
® e | LSt s
@ SEOCOoM Handbuch des Luftverketusrechts, 1981 Schuwenk, Walter =
Katal Handbuch des Lultverkehisrechts. -2 Sechuernk, ‘Waler | Nisster, Warr
Hana vellg Uberatb, u. erw. Aull, 1995
@ 01 Katalog tiber Tital e e
02 Katalog iiber Vertasser aouch deg Maklenechls, el lgor
&j|  03Katalog iher Systematis Handbush des nstisnslen und Hagenmiiler. Karl Friediich [Hisa
internationalen Factoring, - 3. valig new Heinrich Johannes Hrsg ]
04 Katalog uber Schlagwiter beats Aufl 1337
Hh Retaing ierhichienon Hardbuch des Bffertich oeftidsren 54 Banthelmess, Jochen : Bauig, Fi
06 SF'E‘Z'E!‘E F’Ub“kE‘"DHSfD’mE” ‘Wohnungsbaus : Mistrechtlich.... 1938 Wwilhelm
@ 07 Mehrbandige Werke Handbuch des dffentichen Baurechts, #4 Hoppenbera. Michael [Hraa.]
08 Schriftenreihen 1333
@ 09 Aufsatze/Festschriftenbeitrage Handbuch des Presserachts - 4. neu LifAer, Martin ; Ricker, Reinhart
@ 10 Fartlaufencle Werke bearb. Aufl. 2000 -
€] ol
i Loffler, Martin 17-9-36

Symbole einblenden

Handbuch des Presserechts I begr. von Martin Lffler u. Reinhart Ricker. - 4.,
neu bearb. Aufl

htnchen: Beck 2000 -2V, 8.705

12BN 2-406-463296-7

#inzah! Exemnplare: FRA: 1

17-8-36 - Bibl. Ausleihbestand - FRA - Bibl.13 (Exemplar 1)

4] [FF Standard BIEE

Abbildung: Eintrag in der Vorschau

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH



GeoCom?® Bibliothek 8.0 Build 804 — OPAC (Notes Client) Seite 6

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH

3.1

3.2

Persoénliche Konfiguration
Die Dialogsprache und die GréRe der Suchmaske kénnen individuell
eingestellt werden. Wahlen Sie dazu aus dem Menii:

Aktionen — Personliche Konfiguration

Es erscheint eine Dialogbox, Uber die Sie die entsprechenden
Einstellungen vornehmen kdnnen.

Persdnliche Konfiguration

Dialogsprache

OPACDialogbox  [1n24:768 v | Abbrechen |
optimiettfor ' T

Abbildung: Dialog Personliche Konfiguration

Dialogsprache

Sie haben die Wahl zwischen einem deutschen und einem englischen
Benutzerinterface.

Die Funktionalitat der Applikation unterscheidet sich in beiden Varian-
ten nicht voneinander; die vorhandenen Ansichten, Mends, Dialoge
und Aktionen werden lediglich in der gewahlten Sprache dargestellt.

GrolRe OPAC Dialogbox

Die OPAC Dialogbox (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden. , Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden. ) kann in zwei GroRen dargestellt werden, wahlweise optimiert
fur eine Bildschirmauflésung von 1024 x 768 oder eine grol3ere
Version fir Auflésungen von 1280 x 1024 (oder mehr) Bildpunkten.

Wie bei der Wahl der Dialogsprache &ndert diese Einstellung nicht die
Funktionalitat der Suchmaske, sondern lediglich deren Darstellung.
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é Meue Suche |

Abbildung: OPAC Dialogmaske, optimiert fur Auflésung 1024 x 768

Alle Treffer-auswahlen l

Auswahl autheben | Q 2 Such-7 Anzeigeoptionen

o o nur Exemplare suchen T ja
Worsortisrung nach ISEN. W ja
Suchbegriffs [stevert | [aten Titelangaben | sotisrsririsch Jahr -
[uno 1] | =1 [atien vertasserangaen | Einrage pro Seite o =
IUND j ‘ ‘ Iallen Yerlagsangaben LI Exemplare anzeigen ¥ ja
Anzahl Treffer: 1000 (nach Yorsortizrung 924) - B: 785, HH: 362
1: B - Meynhold Jan-hdartin: Firmen- und Steuerrecht. - B - Winter Technologies 2007 ~
2: B -Der GrmbH-Bteuerberater - Kaln: 0. Schmidt 1. Jg. 1997 ff, -
v 3. B -wonVolker Kluge: Das Internationale Steuerrecht/von Yalker Kluge, -4 Aufl. - Minchen: Beck 2000
4: B - Bernhard Bals: Steuer-Ratgeber 2000 f Bemhard Bals. - 25 &ufl. - Bonn: StolHuf 2000
5: B -Hrsg. von Alfred Gerauer. Bearb. von Alfred Gerauer Reinhard Holtermann @ Konrad Rofimayr: uslandseinsatz von Arbeitnehmern im £
B: B - Bearh. von Heiner Cattelaens . Steuergesetzdnderungan 20001 Bearb. won Heiner Cattelagns .. - Dusseldarf: IDW-Verl. 2000
7:B - Bearb. von Heiner Cattelaens: Steusrsenkungsgesetz [ Bearb. von Heiner Cattelaens - Bonn: Stollfult 2000
8: B -von Michael Daumke: Aktuslles Berufsracht fur den Steuerberater/ van Michael Daumke - Berlin: E. Schmidt 2000
9: B - Oppenhoff & Radler Linklaters & alliance: Reform der Unternehmensbesteuerung - Steusrsenkung... - 1. Aufl. - Bonn: Deutscher Anwal
10: B - Bundesrats-Drucksache 493/00: Entwur eines Gesetz... - Baonn: Bundesanzeiger 2000 b
Details  Buswahl drucken gz | 53

ISBM

Kluge, Valker 29-1-50 ol

Das Internationale Steuerrecht: Gemeinschaftsrecht Aulbensteuerrecht Abkormmensrecht/ von Wolker Kluge. - 4. Aufl.
hunchen: Beck, 2000 -XLIIL 1103 5

Anzahl Exemplare: FRA: 1

29-1-50](4) - entlishen - Frank Laudenklos - FR4 - Bibliothek EG (Exemplar 1)

3-406-45237-%

L stbreche |

Abbildung: OPAC Dialogmaske, optimiert fur Auflésung 1280 x 1024

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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4

4.1

Suche

Zur Suche in der Datenbank stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur
Verfligung:

- Suche nach Text in Ansichten
- Schnellsuche Uber sortierte Spalten einer Ansicht
- Suche uber die OPAC-Suchmaske

Eintrage in Ansichten suchen

Eintrage kdénnen direkt in Ansichten gesucht werden. Diese Art der
Suche durchsucht alle sichtbaren Texte in einer Ansicht und springt
nacheinander die gefundenen Titel an. Diese Art der Suche kann mit
der direkten Anzeige der Vorschau nicht kombiniert werden

Klicken Sie dazu auf den "Suchen"-Button in der Symbolleiste. Es
offnet sich eine Suchbox, in die Sie den zu suchenden Begriff
eingeben.

Uber zusatzliche Suchoptionen kénnen Sie lhre Suche einschranken
oder erweitern. So kdnnen Sie z. B. entscheiden, ob bei der Suche die
Grof3-/Kleinschreibung des von Ihnen angegebenen Begriffes beachtet
werden soll oder dergleichen.

Abbildung: Suchfunktion in der Ansicht 01 Katalog uber Titel
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4.2

4.3

Schnellsuche lber sortierte Spalten einer Ansicht

Zur Verwendung der Schnellsuche geben Sie einfach in einer
beliebigen Ansicht die gesuchten Anfangsbuchstaben in die Tastatur
ein. Existieren ein oder mehrere entsprechende Eintrage, springt der
Cursor zum ersten gefundenen Eintrag.

Beispiel: Sie befinden sich in der Ansicht "01 Katalog Uber Titel".
Geben Sie einfach den Buchtitel, nach dem Sie suchen, ein. Mit der
Eingabe wird eine Suchbox zur Schnellsuche aufgerufen. Durch
Bestatigung des OK-Buttons oder der Eingabetaste gelangen Sie zum
gesuchten Titel.

Abbildung: Schnellsuche in der Ansicht "01 Katalog tber Titel"

Diese Art der Suche bezieht sich immer auf die aktive Sortierspalte,
beim ersten Offnen der Ansicht "01 Katalog tiber Titel" ist dies z. B. die
Titelspalte. Wechseln Sie auf eine andere Sortierung innerhalb der
Ansicht (z.B. Verfasser), bewirkt die Sucheingabe eine Positionierung
zu dem entsprechenden Verfasser.

Eintréage Uber OPAC suchen

Das Bibliotheksverwaltungssystem GeoCom® Bibliothek ist eine
volltextindizierte Datenbank. Mit Hilfe der OPAC-Suchfunktion ist es
moglich, eine Recherche nach bestimmten Kriterien individuell zu
steuern. So kénnen z. B. Eintrdge mit bestimmten Eigenschaften
gefunden werden, oder auch Eintrage in entfernten angeschlossenen
Standorten gesucht werden.
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43.1 Aufbau der OPAC - Suchmaske

Uber den Button "OPAC" in der Symbolleiste rufen Sie die Suchmaske
auf. Dieser Button ist in allen Ansichten verfligbar.

Abbildung: OPAC Suchmaske

Die Suchmaske besteht im Wesentlichen aus drei Abschnitten:

Im oberen Teil der Maske finden sich Felder und Buttons, mit denen
die Parameter flir eine Suche eingestellt werden kénnen.

Daran anschlieRend wird eine Liste aller gefundenen Eintrdge ange-
zeigt. Wieviele Eintrage dieser Liste pro Seite angezeigt werden
sollen, lasst sich Uber die Suchparameter spezifizieren.

Sobald ein Eintrag der Ergebnisliste markiert worden ist, wird dieser
im unteren Teil der Maske ausfuhrlich dargestellt.

4.3.2 Durchfiihren einer einfachen Recherche

Zur Durchfiihrung einer einfachen Recherche gehen Sie
folgendermafR3en vor:

1. Wabhlen Sie im Feld "Datenbestand"” den zu
durchsuchenden Datenbestand.

2. Waéhlen Sie eine Feldgruppe (z. B. alle Titelinformationen)
oder ein einzelnes Feld (z.B. Schlagwdrter), in dem die
Suche durchgefihrt werden soll.

Geben Sie einen Suchbegriff ein

4. Starten Sie die Suche mit der Eingabetaste oder tiber OK.

4.3.3 Einschrankung auf bestimmte Suchfelder

Zu jedem der drei Eingabefelder kann die Suche auf eine bestimmte
Feldgruppe bzw. ein bestimmtes Feld eingeschrénkt werden.
Folgende Auswahimdglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung:

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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- Suche in allen Feldern
- Suche in allen Titelangaben (Titel Untertitel, Reihentitel, usw.,)

- Suche in allen Verfasserangaben (aus Index wéhlbar, Autor,
Korperschaft)

- Suche in allen Verlagsangaben (Verlagsort, Verlag)
- Systematik (Kategorie 1 und 2)
- Auflage

- Ausgabetyp (aus Index wahlbar, einbandig, mehrbandig,
fortlaufend)

- Untertyp zum Ausgabetyp (aus Index wahlbar, Jahrbuch,
Loseblatt)

- Erscheinungsjahr (findet auch Zeitspannen)
- Hochschulvermerk

- Land (aus Index wahlbar)

- Medienart (aus Index wéahlbar)

- Sachgruppen

- Schlagworter (aus Index wéahlbar)

- Sprache (aus Index wahlbar)

Abbildung: Dialog OPAC Suchmaske, Auswahl Suchfelder

** |INFO: Uber die Bool'schen Operatoren UND, ODER und UND
NICHT kdnnen die drei Suchfelder miteinander kombiniert werden, um
die Suche einzuschranken (UND, UND NICHT) oder zu erweitern
(ODER) (siehe auch Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden. , Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. ).

** INFO: Um Uber das Feld "Erscheinungsjahr” eine Suche nach be-
stimmten Zeitspannen durchzufiihren, verwenden Sie als Suchbegriff
"< XXXX" oder "> XXXX". Dies findet alle Eintrage, die vor dem Jahr
XXXX bzw. nach dem Jahr XXXX erschienen sind (wobei XXXX durch
die entsprechende Jahreszahl ersetzt werden muss).

Um die Suche auf eine wirkliche Zeitspanne zu begrenzen, bspw.
1995-2001, verwenden Sie eine UND-Verknipfung von zwei Feldern
"Erscheinungsjahr”, die jeweils ">1994" bzw. "<2002" als Eingabe
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erhalten.

4.3.4  Sortierung

Die Sortierung der gefundenen Eintrage kann im OPAC wahlweise
nach Titel, Erscheinungsjahr, Verfasser, Systematik oder Relevanz
erfolgen. Wahlen Sie die gewiinschte Art der Sortierung im Feld
"sortieren nach" aus.

Abbildung: OPAC Suchmaske, Auswahl Sortierung

4.3.5 Vorsortierung nach ISBN

Aktiviert man das Kontrollkastchen “Vorsortierung nach ISBN", dann
werden Titel, die an mehreren Standorten vorhanden sind, nur einmal
als Treffer gewertet. Die Exemplare der verschiedenen Standorte
werden dann als zu diesem einen Titel zugehdrig ausgegeben.

** INFO: Die Vorsortierung bewirkt nur, dass Mehrfacheintrage
zusammen angezeigt werden. Die eigentliche Sortierung der Eintrage
erfolgt auch hier mittels der Option "sortieren nach"!

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Abbildung: OPAC Dialogbox mit Treffern Glber mehrere Standorte

4.3.6  Suchbegriffhistorie

&j Uber den Button "Suchbegriffhistorie* gelangen Sie zu folgender
Dialogbox:

Abbildung: Suchbegriffhistorie

Alle Begriffe, die in eins der drei Suchfelder der OPAC-Suchmaske
eingegeben wurden, werden in der Box nach Anfragezeitpunkt
geordnet aufgelistet. Der zuletzt verwendete Begriff steht in der Liste
an erster Stelle.

Um einen der Eintrage fur eine neue Suche in die Suchmaske zu
Ubernehmen, markieren sie den gewiinschten Begriff und klicken auf
“OK". Der Begriff wird daraufhin in das Suchfeld tbernommen, in dem
sich der Cursor vor Offnung der Suchhistorie befunden hat.

Um die Suchhistorie zu lIéschen, markieren sie den (vorletzten) Eintrag
"--- alle Suchbegriffe entfernen ---“ und klicken “OK".

Um nur bestimmte Begriffe aus der Liste zu entfernen, markieren Sie
diese sowie den letzten Eintrag “--- ausgewahlte Suchbegriffe
entfernen ---“ und klicken “OK".

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH



GeoCom?® Bibliothek 8.0 Build 804 — OPAC (Notes Client) Seite 14

2|

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH

Hilfe

Uber den "Hilfe"-Button erreichen Sie eine Online-Hilfe, die lhnen
Tipps und Informationen zur OPAC-Suche bereitstellt. Der Text lasst
sich durch Anklicken des Buttons im unteren Sichtfenster anzeigen.
Durch erneutes Anklicken wird der Text wieder ausgeblendet.

Bool'sche Operatoren zur Verknlpfung von Eingab  efeldern

Bool'sche Operatoren (UND, ODER, UND NICHT) erlauben dariiber
hinaus eine Eingrenzung und Filterung der Suche.

Das folgende Suchmuster zeigt ein Beispiel mittels einer Verkniipfung.

Geben Sie in das erste Eingabefeld "Wirtschaft" ein, voreingestellt ist
hier die Feldgruppe "Suchen in allen Titelangaben". Geben Sie in das
zweite Eingabefeld "Handel" ein und wechseln Sie ebenfalls auf die
Feldgruppe "Suchen in allen Titelangaben". Als Standard ist die UND-
Verknlpfung voreingestellt.

Abbildung: Suche mit UND und ODER Verkniipfungen von Suchfeldern

439 Bool'sche Operatoren innerhalb eines Eingabefe  Ides

Innerhalb eines Eingabefeldes kdnnen mehrere Suchbegriffe durch
Semikolon getrennt eingegeben werden. Es werden dann nur solche
Eintrage gefunden, die ALLE eingegebenen Begriffe enthalten
(logische UND-Verknipfung).
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Abbildung: Verwendung Bool'scher Operatoren innerhalb eines Suchfeldes

4.3.10 Auswahl eines Datenbestands

Uber das Feld “Datenbestand* kénnen — so vorhanden — bestimmte
Datenbanken an verschiedenen angebundenen Standorten
durchsucht werden. Bestatigen Sie lhre Suche mit OK oder der
Return-Taste. Der ausgewahlte Datenbestand wird nun durchsucht
und die Anzahl der gefundenen Treffer wird unterhalb der
Eingabefelder ausgegeben. Das Suchergebnis erscheint in einer
Trefferliste.

4.3.11 Darstellung der gefundenen Eintrage

Sie kdnnen die Anzahl der pro Seite gezeigten Suchergebnisse im
Treffer-Fenster einstellen. Es kénnen 5, 10, 25, 50 oder 100 Eintrage
pro Seite angezeigt werden.

Abbildung: Anzahl Treffer pro Seite

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Das Umblattern innerhalb der Trefferseiten geschieht mit den “Vor“-
und “Zurlck“-Buttons.

4.3.12 Gefundene Eintrage anzeigen lassen

Nachdem in der Vorschau die gefundenen Titel aufgelistet worden
sind, kdnnen Sie ein oder mehrere Titel aus der Trefferliste
auswahlen.

Die Eintrage lassen sich einzeln mit einem Mausklick auswahlen. Sie
werden mit einem vorangestellten Symbol markiert. Automatisch wird
zu jedem ausgewahlten Werk ein Kurzeintrag, bestehend aus Titel,
Autor / Herausgeber sowie Auflage und Erscheinungsjahr angezeigt.
Je nach Auswahl werden Anzahl der Exemplare, Signatur sowie
Exemplarstatus und Standort in der unteren Maskenhélfte angezeigt.

Abbildung: Vorschau Kurzeintrag

Uber den Button "Alle Treffer auswéhlen” lassen sich die gefundenen
Ergebnisse mit einem Mausklick markieren.

Die zuvor getroffene Auswahl kann tiber den Button "Auswabhl
aufheben" wieder zuriickgesetzt werden.

Uber den Button "Neue Suche" erreichen Sie, dass alle zuvor vorge-
nommenen Eintrage zuriickgesetzt werden. Die Felder der
Suchmaske sind nunmehr leer und stehen fiir eine erneute Recherche
zur Verfligung.

4.3.13 Erstellen von Buchlisten mit OPAC

Einzelne, mehrere oder alle gefundenen Eintrage kénnen zu Buch-
listen zusammengestellt werden, die Sie ausdrucken oder per Mail
versenden kdnnen.

Um eine Buchliste fiir einen einzelnen Eintrag zu erstellen, markieren
Sie das Auswabhlfeld "Auswahl drucken", nachdem Sie den betreffen-
den Eintrag angehakt haben. AnschlieRend bestatigen Sie mit OK.
Automatisch wird eine Buchliste mit dem zuvor gewahlten Eintrag
erstellt.

Mochten Sie eine Buchliste erstellen, die mehrere Titel enthalten soll,

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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haken Sie mit einem Mausklick alle gewinschten Treffer an, und
verfahren Sie so, wie fur den einzelnen Eintrag.

Daruber hinaus ist es mdglich, auch eine fortlaufende Buchliste zu
erstellen, die alle gefundenen Eintrage beinhaltet.

Markieren Sie in einem Arbeitsschritt Gber den Button "Alle Treffer
auswahlen" zunachst alle gefundenen Eintrage. Klicken Sie an-
schlieBend auf das Auswabhlfeld "Auswahl drucken" und bestétigen Sie
mit OK. Automatisch wird eine Buchliste mit allen Treffern erstellt.

Abbildung: Buchliste erstellen aus OPAC heraus

Sie erhalten bspw. folgende Ansicht:

Abbildung: Buchliste mit mehreren Titeleintrégen

In dieser Auflistung sind alle bibliografischen Angaben des
betreffenden Werks verzeichnet. Vergeben Sie einen Namen fur die
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Buchliste und speichern Sie diese.

** |NFO: Uber den Button "Auswahl aufheben" kann eine zuvor
getroffene Auswahl wieder zurlickgesetzt werden.

4.3.14 Versenden von Buchlisten per E-Mail
Sie kdnnen die Buchliste auch per Mail versenden. Um eine Buchliste
zu versenden, klicken Sie auf den Button “Weiterleiten®.

Automatisch wird ein neues Memo in lhrer persénlichen Mailbox
erzeugt, in das Sie nur noch die E-Mail-Adresse des Adressaten und
einen Betreff eintragen mussen.

4.4 Beispiele zur OPAC Suche

Im Folgenden finden Sie einige Beispiele, wie die Suche mittels der
verschiedenen OPAC-Funktionen gestaltet werden kann.

441 Suche nach Titeln eines bestimmten Verfassers

Geben Sie in der OPAC-Dialogmaske im Feld "in allen Verfasser-
angaben* den gesuchten Verfasser oder die Kdrperschaft ein und
starten Sie die Suche mit der Eingabetaste.

** |INFO: Eine Liste aller Werke sortiert nach Verfassern erhalten Sie
auch Uber die Ansicht "02 Katalog tber Verfasser".

Beispiel: Suche nach Verfasser

4.4.2 Suche nach Titeln zum Wirtschaftsrecht unter A usschluss
eines bestimmten Verfassers

Verknipfen Sie die Suche nach "Wirtschaftsrecht" per "UND NICHT"
mit einer Suche nach dem auszuschlieenden Verfasser.



GeoCom?® Bibliothek 8.0 Build 804 — OPAC (Notes Client) Seite 19

Beispiel: Suche nach Titeln unter Ausschluss eines bestimmten Verfassers

443 Suche nach Titeln zu einem bestimmten Themenbe reich

Bei der Suche nach bestimmten Schlagworten kann tiber den Drop-
Down-Button im Anfragefeld eine Indexliste aufgerufen werden, aus
der der Suchbegriff ausgewahlt werden kann.

Beispiel: Suche nach Schlagwortern

4.4.4 Suche nach Zeitschriften zum Thema Mietrecht

Um die Suche auf Zeitschriften zu beschranken, verkniipfen Sie Ihre
Suchanfrage mit "Ausgabetyp — Fortlaufendes Werk" und "Ausgabetyp
(Untertyp) — Zeitschrift".

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Beispiel: Suche nach Zeitschriften zum Thema Mietrecht

4.45  Suchstrategie bei zu geringem oder groBem Suche  rgebnis

Je nach Buchbestand kann die Suche eine groRe Zahl von Treffern
ergeben. Um das Suchergebnis einzuschrénken, geben Sie mehrere
Begriffe ein, die im Titel enthalten sein missen. Verwenden Sie als
Trennzeichen das Semikolon oder verkniipfen Sie mehrere Eingabe-
felder mittels der Verkniipfung UND (oder verwenden Sie UND NICHT,
um bestimmte Begriffe auszuschlieRen).

Liefert die Suche keine oder zuwenig Treffer, geben Sie "unscharfe”
Suchbegriffe ein, indem Sie einen Wortstamm gefolgt von dem
Wildcard-Zeichen "*" eingeben. Die Eingabe von "Abfall*" findet also
zusétzlich zu Eintradgen mit "Abfall" auch noch Eintrage wie z. B.
"Abfallrecht" und "Abfallwirtschaft" etc.

Beispiel: Suche mit Wildcard

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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4.4.6 Suche nach dem neuesten Heft einer bestimmten Zeitschrift

In den Detail-Daten eines Eintrages wird bei Zeitschriften und Lose-
blattausgaben automatisch auch immer der zuletzt vorgenommene
Eintrag der Zeitschriften- bzw. Loseblattverwaltung angezeigt.
Dadurch l&asst sich immer das Datum des aktuellen Heftes einer
Zeitschrift 0.4. ermitteln.

Beispiel: Suche nach dem neuestem Heft einer bestimmten Zeitschrift

447 Uberpriifung des Ausleihstatus eines bestimmte  n Titels

Werden bei der Suche Exemplardaten mit aufgefiihrt (Suchparameter
"Exemplare anzeigen"), so wird im Feld "Details" auch der aktuelle
Ausleihstatus jedes Exemplars angezeigt.

Beispiel: Uberpriifung des Ausleihstatus
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