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1 Einfiihrung

Die Datenbank GeoCom?® Bibliothek ist ein Bibliotheksverwaltungs-
system, das fiir die Katalogisierung und Verwaltung von ein- und
mehrbandigen Werken, Schriftenreihen, Aufsatzen / Festschriften-
beitragen sowie Zeitschriften und Loseblattsammlungen konzipiert wurde.

Dariiber hinaus kann die Datenbank GeoCom® Bibliothek fiir die
Erwerbung, Ausleihe und Recherche (OPAC — Online Public Access
Catalogue) genutzt werden.

Die sog. Bestandsdatenbank enthalt das Gesamtverzeichnis aller
Publikationen, d.h. Titel und Exemplare.

1.1 Offnen der Datenbank GeoCom® Bibliothek

Die Datenbank kann durch einen Doppelklick der Kachel "GeoCom
ﬁﬁ Bibliothek" auf Ihrer Notes-Oberflache gedffnet werden.

Ceatom w INFO: Durch Driicken der Taste "Esc" schlieRen Sie ein Notes
Biklicthek Fenster oder verlassen die Datenbank (wenn Sie Esc aus der
Hauptansicht verwenden).

© ISG Information Systems GeoCom GmbH GeoCom® Bibliothek Handbuch OPAC (Notes Client)
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2 Ansichten

Das Bibliotheksverwaltungssystem stellt unterschiedliche Ansichten
bereit, die Uber einen zentralen Navigator erreicht werden konnen.

Nachdem die Anwendung aufgerufen worden ist, erscheint folgende
Ansicht:

) GeoCom Eibliothek Mde - Lotus Notes | _Io]x]
Datei  Bearbeten  Ansicht  Erstellen  Aklionen  Hille
O TGS JEPR [T 2o ovE o= BAOE |
| Adthess e - o@cy
55 Mbeitsbereich | 13 GieaCom Biblothek Mds |
=] = Borse 3 F @) (Bkaten  SSoEverplardaten
= . Titel ~ [ Vertasser - Kiiperse ~
SEOCOM Deutsches und europsisches Nagel. Bemhard E
@ T Gesellschaftsrecht : Eine
atalog Einfilhrung, 2000
) 02 Kadogber Vst Detscres und erepache: Mo s
%ﬁ\l 03 Katalog Uiber Systematik die Praxis, 1997 D
04 Katalog iber Schlagwarter Deutsches Venwaltungsblatt,
@ 05 Katalog iiber Medienart 1850 f
0& Spezielle Publikationsfarmen Deutsches Wischattsrecht, Fikertscher, Woligz
@ 07 Mehibandige ‘Werke 1923
08 Schiiftereihen Deutschlands Glasemann,
09 dufsatze/Festschiiftenbeirage Auslandsanleihen 1924 - Hans-Georg®
10 Fortlsufends Werks 13451543
11 Titel und Exemplare Deutschsprachige Verlage Banger, Hans
ﬁ 1998/99 : Deutschland
Ostemeich Schw..., 1938
Verwaltung
@ Dreutsch/Endglisch. 1996 ]
Warts Devizenhandel. - 2. vollig neu o Lipfert, Helmut
o) A bearb Aull, 1381
3 1|
l = [FrStanderd =)

Abbildung: Ansicht 01 Katalog tber Titel

Der Navigator in der linken Bildhalfte zeigt eine Ubersicht der
verfiigbaren Ansichten, die per Mausklick direkt aufgerufen werden
kénnen.

Im rechten Fenster wird die gewahlte Ansicht in der Ubersicht
angezeigt. Uber die Scrollleiste am rechten Fensterrand kénnen Sie
sich den Bestand in alphabetischer Reihenfolge anzeigen lassen.

2.1 Katalog: Eintrage anzeigen

Eintrage kdnnen auf zwei Arten angezeigt werden: In einer
Gesamtansicht und in einer Vorschau. Nachdem, wie zuvor
beschrieben, ein Eintrag markiert worden ist, kann durch ein
Doppelklick die Gesamtansicht gedffnet werden. Dabei enthalt jeder
Eintrag folgende Informationen:

e Kopfzeile mit optisch hervorgehobenen vollstéandigen Titel: Eintrag
bestehend aus: Titel, Verfassername(n), Verlag und Verlagsort,
Auflage, ggf. Band- Nr. sowie die dazugehdrige ISBN- / ISSN-Nr.

e Angaben Uber den Bestand: Ist das Werk im Eigenbestand
werden Anzahl der Exemplare und Signatur, der Exemplarstatus
sowie der Standort angezeigt.

Rodenbach. Hermann-Josef [Hrsqg ]

Kommentar zum Investitionsvoranggesetz # Hrsg. von Hermannelosef Rodenbach, Wilkelm Sofker,
Hans-Hermann Lochen. - Lossblatt akbuel

Heme, Berlin: Verl. f. d. Rechts- und Anwaltsprasis. - 1 ordner

Fussnote: | 2.9.97; Stand 1395 ist noch aktuell

ISBN 3-927935-26-3

Anzahl Exemplare: 1

C-5-31 - worgesehen zur Bestellung - alz Probeabo - BO [Exemplar 1]

Abbildung: Eintrag in der Gesamtansicht
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Daneben ist es auch maéglich, einen Katalogeintrag in der Vorschau
anzeigen zu lassen. Die rechte Bildschirmhalfte unterteilt sich dabei
horizontal. In der oberen Halfte wird der markierte Eintrag angezeigt; in
der unteren Halfte finden sich detaillierte Informationen zum jeweiligen
Katalogeintrag.

Um ein Suchergebnis in der Vorschau anzeigen zu lassen, markieren
Sie zunachst den gewtlinschten Titel in der betreffenden Ansicht.

Klicken Sie anschlie®end auf den Vorschaubutton in der Iconleiste. Sie
erhalten folgende Ansicht:

@ GeoCom Bibliothek Mde - Lotus Notes =[O =]

Datei Bearbeiten &nsicht  Erstellen  Aktionen  Hife

[CiE- A58 /E0allctoconrnE vob= BaQg |

Abberufung und Ausschliessung von Gesellschaftem, Geschaftsfiihrern in
Personengeselschaften und GmbH / von H. P. westermann

Eidln: Kommunikationsforum Recht, Witschaft, Steuem, Tagungs-u, 1980 - 11,335
[R/S-Seminarskript; Mr. 77)

ISBN 2814500776

| Addiess e -o&@a-]
5] Arbeitsbereich | £ GeoCom Biblothek: Mde |
& (.,‘ EUPAE a @ Kalalog S Evemplardaten i Ausdiuck VDIbErEIlE:
ee O"'é o M® Titel ~ ‘ ‘Verfasser - Korperse ~ |
A - Z der Gebiihren und Beitrdge in Hessen Schmid, Hansdieter
Stand: Dktober 1938, 1399
Katalog
A Chal@ Camparingf International Commercial
@ 02 K.atalog uber Verfazser S 153 .
03 Katalog iber Systematik .ajgyg‘agngsaon of Intemational Arbitration
% 04 Katalog liber Schlagwiter Whﬂ 1 AL 0 bl
@ 05 Katalog tiber Medienatt RoaLN : 2ol
1065 5 pezielle Publikationsformen 222103 - 3. Aufl. 2003 autord
@ 07 Mehrbandige Werke aaa 14
08 Schriftenreihen aaa 105 - 5. ALl 2005 ich
09 Autsdtze/Festschritenbeitrage Abberufung und Ausschliessung van JEI] Westermann, Harm
10 Fortlaufende Werke Gesellschattern Geschaftsfiibr.... 1980 Peter
ﬁ 11 Titel und E xemplare ABC-Fiihrer Lohnstewer : einschlieflich =] e Hartz, Wilhelm :
Yerfahrensrecht mit Eil. . Meshien, Josef
@ Verwaltung ABC der verdeckten Gewinnausschlitung. - Schuhmann, Helmut
4. Aufl., 1993 b
|  warung Westermann, Harm Peter 14-7-4 =

Ainzahl Exemplare; FRA&: 1
14-7-4 - Bibl. Auslethbestand - FRA - Bibl. [Exemplar 1)

EWrEsl :
e | a [Frstndad =)

Abbildung: Eintrag in der Vorschau
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Suche

Zur Suche in der Datenbank stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur
Verfligung:

- Suche nach Text in Ansichten
- Schnellsuche lber sortierte Spalten einer Ansicht
- Suche lber die OPAC Suchmaske

3.1 Eintrdage in Ansichten suchen

Eintrage kdnnen direkt in Ansichten gesucht werden. Diese Art der
Suche durchsucht alle sichtbaren Texte in einer Ansicht und springt
nacheinander die gefundenen Titel an. Diese Art der Suche kann mit
der direkten Anzeige der Vorschau nicht kombiniert werden

Klicken Sie dazu auf den "Suchen"-Button in der Symbolleiste. Es
offnet sich eine Suchbox, in die Sie den zu suchenden Begriff
eingeben.

) GeoCom Bibliothek Mde - Lotus Notes N [=1 E3
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Erstellen  Aklionen  Hille

CLE- 78| AE0R| 2o oo E - Ha@o & |

| Adshese ~Je-o-a@c-
&5 Arbeitsbereich | 3 GieolCor Bishcthek Mds |
=] = gBorac B [ Q) (SKaton  SSiEwempladaten & Ausduck vorbersts T
= . Titel ~ [ Vertasser - Kiiperac ~ |
SE€oCcoM & - Z der Gebihren und BeitrEge in Hessen Schmid, Hansdieter
@ Katalog Stand: Oktober 1998, 1993
A Chart Comparingf Intemational Commercial
@ 02 K atalog iiber Verfasser Arbitration Rules, 1993
_ D3 Keatalog iber Systematic A Comparison of Intemational Arbitration
%@ Fules, 1338
04 Katalog Uber Schlagwarter
05 K.atalog Uiber Medienart 553100, - 1. AU, 2008 hallo auter
@ 0B Speziele Publikationsformen aaa 103, -3 Aufl, 2003 autor3
@ 07 Mehibéndige Werke 2aa104
08 Schiifterveihen aaa 105, - 5 AU, 2005 ich
09 Aufsdtze/Festschriftenbeitage Abberufung und Ausschliessung von =) Westermann, Ham
10 Fortlaufends Ywerke Gesellschaftern Geschaftsfilbr..., 1980 Peter
@ 11 Titel und Exemplare LB & Bl s &
@ Verwaltung it
Suchen [schmidt j =
ﬁ Wartung . +
* Suchgptionen...
T (e e Richtung: [Vor -
I~ GroR-/Kleinschieibung beachten ¥ AmAnfang/Ends weiter 5
ﬁ [~ &hzente beachten - ’
ﬁ I~ Ganze ‘wirter
j { Schiiglen
| 1473 DOl AuslenDenang - THG - B et 1 5
[ ] [FF Stendsd 4]

Abbildung: Suchfunktion in der Ansicht 01 Katalog Uber Titel

3.2 Schnellsuche lber sortierte Spalten einer Ansicht

Zur Verwendung der Schnellsuche geben Sie einfach in einer Ansicht
die gesuchten Anfangsbuchstaben in die Tastatur ein. Existieren ein
oder mehrere entsprechende Eintrage, wird zum ersten Eintrag
positioniert.

Bsp.: Sie befinden sich in der Ansicht "01 Katalog Uber Titel". Geben
Sie einfach den Buchtitel, nach dem Sie suchen, ein. Mit der Eingabe
wird eine Suchbox zur Schnellsuche aufgerufen. Durch Bestétigung
des OK-Buttons oder der Eingabetaste gelangen Sie zum gesuchten
Verfassernamen.

Durch einen Mausklick auf den Eintrag erweitert sich die Ansicht und
Sie kénnen die Eintrage zum Verfasser einsehen und aufrufen.

GeoCom® Bibliothek Handbuch OPAC (Notes Client)
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Bleibt der Verfassername markiert, d.h. die Ansicht wird nicht erweitert,
konnen Sie mit einem Mausklick auf Titel (rechten Fenster) die
Ubersicht nach Titel aufrufen.

@ GeoCom Bibliothek Mde - Lotus Notes —[Of x|

Datei Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Aktionen  Hife

O 538 |fERalltToonhE *-v= BAQE |

| Address e~ -aa@d-|
[ &) aubeitsbereioh | 1H GeoCom Bibliothek Mde x|
= s (Borac 3 ) [(Dkalmoy S Evemplardaten b pusdruck varbereie T
P o"; o M® Titel ~ ‘ ‘Verfasser - Kotperse ~ |
A - Z der Gebiihren und Beitrage in Hessen : Schmid, Hansdieter
Stand: Oktober 1998, 71993
Katalog
A& Chart Comparingf International Commercial
% 2 Ketelog idber erfasser caibitelisn b b 1%)
013 Katalog Liber Systematik éut‘gyﬂaanssaon of Intemational Arbitration
ﬁ 1 Katalog iber Schiagwiiter S -
@ 05 Katalog Liber Medisnart @33 i : [ i
05 Spezielle Publikationsformen &aa 103 - 3. Aufl.. 2003 autor3
@ 07 Mehrbandige Werke aaa 104
08 Schriftenreihen saa 105, - 5. AL, 2005 ich
03 Aufsdtze/Festschriftenbeitrdge: Abberufung und Ausschlisssung van 1] éestermnanin, Harm
10 Fortlaufends Werke Gesellschalten Geschéaftsfubr., 1380
ﬁ 11 Titel und E xemplare ABCFuihrer Lohnsteuer : einschlisllich = i Hartz, Wilhelm
Verfahrensrecht mit El. . Meelten, Josef
@ Yerwaltung ABC der verdeckten Gewinnausschiittung, - Schuhmann, Helmut
Beginnt mit___ =
ﬁ Wartung 14-7-4 E
Suchtest |Ver|assungsrecm
m. Geschaftsfiibram in
W st | [
ﬁ e, Tagungs-u, 1980 -1, 335
I - emmalsﬁ:npl, M #7]
ﬁ ISBN 3-8145-0077-6
j Anzahl Eremplare; FRA: 1
) & | 14-7-4 - Bibl. Ausleihbestand - FRA, - Bibl. [Exemplar 1)
[ &l [Festndad 4]

Abbildung: Schnellsuche in der Ansicht 01 Katalog tber Titel

Diese Art der Suche bezieht sich immer auf die aktive Sortierspalte,
beim ersten Offnen der Ansicht "01 Katalog ber Titel" ist dies z.B. die
Titelspalte. Wechseln Sie auf eine andere Sortierung innerhalb der
Ansicht (z.B. Verfasser), bewirkt die Sucheingabe eine Positionierung
zu dem entsprechenden Verfasser.

3.3 Eintrage iiber OPAC suchen

Das Bibliotheksverwaltungssystem GeoCom® Bibliothek ist eine
volltextindizierte Datenbank. Mit Hilfe der OPAC-Suchfunktion ist es
moglich, eine Recherche nach bestimmten Kriterien individuell zu
steuern.

Aufbau der OPAC - Suchmaske

Uber den Button "OPAC" in der Symbolleiste rufen Sie die Suchmaske
auf:

GeoCom® Bibliothek Handbuch OPAC (Notes Client)
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£ Meue Suche ‘ll \W-l Alle Treffer auswahlen \fl Auswahl autheben
r
Suchen im Beslana*-TG ssamtbastand ﬂ suchen in 2 \
Suchbegriffe |Wulschalts|echt 3\ | ‘allenT\te\angahen —/t‘ I% nur Exemplare suchen
[ Suchergebris alphabetisch
|UND j | |ﬂ ‘allan Werfaszerangaben j

[X Exemplardaten anzeigen
|UND j | | ‘allen Verlagsangaben j
Suchergebnis 662 - BO: 5. DUS: 318 FRA: 175 VIE: 164

v 24 VIE - Fussenegager Dieter: Machfragerinteressen und Wetthewerbsrecht - Wien: Verl Osterreich 2000 -
25:YIE - Gagzner ‘wollgang: Die steverliche Behandiung der Kapitalaufbringung durch Ausgabe von Genulrechten e
26: VIE - Goffin Léon: Der Alleinvertriebsvertrag im Europdischen Gemeinschaftsrecht
27 VIE - Gutknecht Brigitte: Bemerkungen zu Drganisationsstiuktur und Yerfassungsproblematik des genassensch
28 VIE - Hanreich Hanspeter. Yerbraucherpolitk. durch ‘\Wettbewerbsrecht - 1983 -
Details ® Auswahl divcken
Fussenegger, Dieter 8:11/FUS J

I achiragerinteressen und Wettbewerbsrecht / Fusseneaaer, Dieter
[wien: Veil. Ostereich, 2000, - 290

[Studien zum Untemehmens- und Wirtschaftsrecht. : 20)

ISEM 3-7046-1553-5

l&nzahl Exemplare: 1

5:11/FUS - Bibl. Ausleihbestand - VIE - (Exemplar 1]

L

4
2 i

Abbre

Abbildung: OPAC-Suchmaske

Durchfiihren einer einfachen Recherche

Zur Durchfuihrung einer einfachen Recherche gehen Sie
folgendermafen vor:

1. Wahlen Sie im Feld "Suchen im Bestand" den zu
durchsuchenden Datenbestand.

2.  Wahlen Sie eine Feldgruppe (z.B. alle Titelinformationen)
oder eine einzelnes Feld (z.B. Schlagwdrter), in dem die
Suche durchgefiihrt werden soll.

Geben Sie einen Suchbegriff ein

4. Starten Sie die Suche mit der Eingabetaste oder tiber OK.

Einschrankung auf bestimmte Suchfelder

Zu jedem der drei Eingabefelder kann die Suche auf eine bestimmte
Feldgruppe bzw. ein bestimmtes Feld eingeschrankt werden. Folgende

GeoCom® Bibliothek Handbuch OPAC (Notes Client)
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Auswahlméglichkeiten stehen lhnen zur Verfigung:

- Suche in allen Feldern
- Suche in allen Titelangaben (Titel Untertitel, Reihentitel, usw.,)

- Suche in allen Verfasserangaben (aus Index wahlbar, Autor,
Korperschaft)

- Suche in allen Verlagsangaben (Verlagsort, Verlag)
- Systematik (Kategorie 1 und 2)

- Auflage

- Ausgabetyp (einbandig, mehrbandig, fortlaufend)

- Untertyp zum Ausgabetyp (Jahrbuch, Loseblatt)

- Hochschulvermerk

- Medienart

- Sachgruppen

- Schlagworter (aus Index wahlbar)

OPAC

o, Neue Suche
A

Suchen im Bestand

7| Ale Treffer auswahlen | |o#] Auswahl aufheben

Gesamtbestand =

Tichen in

Suchbegilfe [witschaftsrecht

]
o | [ |t ellen —

[ alen Titelangaben

LY ¥ Exgmplardaten anzeigen
[iMD Rl o | [denvelagsangaben 7]
Suchergebniz B62 - BO: 5, DUS: 318, FRA: 175, VIE: 164
v 24: VIE - Fussenegger Dieter: Nachfragerintersssen und Wettbewerbsrecht - Wien: Verl, Osteneich 2000 d
25 VIE - Gassner ‘wolfgana: Die steuerliche Behandiung der Kapitalaufbringung durch Ausgabe von Genuliechten e
26: VIE - Goffin Léon: Der alleinvertisbsvertrag im Europaischen Gemeinschaftsiecht
27 VIE - Gutknecht Brigitte: Bemerkungen zu Organisationsstrukiur und Verfassungsproblematik des genossensch
28: VIE - Harweich Hanspeter: Werbraucherpolitik durch 'wettbewerbsrecht - 1983 ﬂ
Datails @ Auswahl diucken
Fuszenegger, Dister8:1I/FUS J

Nachfragerinteressen und Wettbewerbsrecht / Fussenegaer, Dieter
[wien: Yerl. Ostensich, 2000. - 230

(Studien zum Untemehmens- und Wirtschaftsrecht. : 20]

ISBN 3-7046-1563.5

|&mzahl Exemnplare: 1

E:II/FUS - Bibl. Auslsihbestand - VIE - [Exemplar 1)

=l ]| o]

Abbildung: OPAC Maske

3.3.4 Sortierung

Im OPAC kann ebenso eine Sortierung wahlweise nach Titel,
Erscheinungsjahr, Verfasser, Systematik oder Relevanz erfolgen.

Bei der Suche Uber mehrere Standorte erfolgt eine Zusammenfassung

aller Exemplare unter einem Titel.

GeoCom® Bibliothek Handbuch OPAC (Notes Client)
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A NeusSuche | S¢) Alle Treffer auswien | [v/] Auswahl autheben | 22 N
Suchen im Bestand  [Gasamtbestand L nur Exerplaie suchen [ a Abbrechen
Suchbegife Erbrecht |a"E” Tielangaben J Worsartierung nach ISBN - X ja
|UND J hd| |a||en Werfasserangaben J - Tite j
|UND J | e - J maz, Trefferanzahl 100
alen veragsangasen Evemplare anzeigen X ja
Suchergebnis Titel: 242 Exemplare: 250 - FRA: 50, DUS: 50, BER: 50, HAM: 50, VIE: 50
18: DUS - Helle Juirgen: Besondere Persinlichkeitsrechte im Privatrecht - Tubingen: Mo 1997
17: BER - Betriehs-Berater 8 Jg [1953] ff - Heidelbarg: Recht und ‘witschaft
v 18:DUS +Bd 2: BGB Sachen- Famiien- und Erbrecht Recht derEG . - 2 neubearb. u enw. Aufl - 1333
18: BER - Kiihne Gunther: Braunkohlenplanungen und bergrechtliche Zulassungs... - Kdin: Hepmanns 1999
20: FRA - Lousanolf Oleqg de: Buchbesprechung Martin Dannhoff: Das Recht der'war. . - 1934
Details C Auswahl diucken C) Titel bearbeiten O Titel kopieren << >d
Zivilprozessordnung [Einzeldarstallungen)/Bundesgebiihrenordrung f. Rechtsanwlte d
Anzahl Exemplare: BER: 1
22.91|2)2 - Bibl. Ausleihbestand - BER - (Exsraplar 1)
Anzahl Exemplare: DUS: 1
ZP0/BRAGO/Baumngartel|2 - katalogisiert - DUS - 10. Etage [Exemplar 1]

Abbildung: OPAC Dialogbox mit Treffer iber mehrere Standorte

Hilfe

Uber den "Hilfe"-Button erreichen Sie eine Online-Hilfe, die Ihnen
Tipps und Informationen zur OPAC-Suche bereitstellt. Der Text 1463t
sich durch Anklicken im unteren Sichtfenster anzeigen. Durch
erneutes Anklicken wird der Text wieder ausgeblendet.

Suchoptionen bei der Eingabe der Suchbegriffe

Bei der Suche ist die Verwendung sog. Trunkierungen moglich. Solche
mit einem Sternchen "*” abgekirzten Eintrage suchen die Wortstamme
der vorgenommen Eintrage. Das Fragezeichen “?“ dient bei einer
Suche als Platzhalter fir ein beliebiges Zeichen.

Suche Ergebnis

"Bestel*" "Besteller", "Bedelformular”, "Bestellung”
"hurg" "Hamburg", "wiolfsbure'

"organi?ation” "organisation”, "organization”

Abbildung: Beispiele mit Suchoptionen

Bool'sche Operatoren zur Verkniipfung von Eingabefeldern

Bool'sche Operatoren (UND, ODER, UND NICHT) erlauben dariiber
hinaus eine Eingrenzung und Filterung einer Suche.

Das folgende Suchmuster zeigt ein Beispiel mittels einer Verknuipfung.

Geben Sie in das erste Eingabefeld "Wirtschaft" ein, voreingestellt ist
hier die Feldgruppe "Suchen in allen Titelinformationen". Geben Sie in
das zweite Eingabefeld "Handel" ein und wechseln Sie ebenfalls auf
die Feldgruppe "Suchen in allen Titelinformationen”. Als Standard ist
die UND-Verknipfung voreingestellt.
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2| ] »]
Abbrechen
suchenin

/ Neue Suche
P

Suchen im Bestand

g] Alle Treffer auswahlen ./'| Auswahl aufheben

Gesamtbestand

£
|wmsghan | |a||an Tiglangaben J [X nur Exemplare suchen
[X Suchergebnis alphabetisch
[opER ] [Handel \ [allen Titslangaben []
X Exemplardaten anzeigen
[unp | [Fecht [ allen Titelangaben ]
rgebnis GEE - BO: 10, DUS: 220#FRA; 167, WIE: 179
5 Do hesondDiamietTas Outsourcing-Konzept - Bremen 1992 -~
¥ B BO - Ahrens Hans-Jirgen: AuBenstellen der asterreichizchen Witschaft - Wien 1970 —

7:B0 - Auer Giinter: Das neue Kartelliecht - Wien: Usherrsuter 1933
3 BO - Auer Horst: Rechtsgrundlagen fir GmbH-Geschaftsfiihrer Geschaftsfiibmng und Yertretung 'Weisungen ziv

9. DUS - Beseler Johannes-Friedich: Die Abwehr von Dumping und Subventionen durch die Européischen Gemeinzc hd
Detail ® Auswshl diucken
Ahrens, Hans-Jirgen J
Aubenstellen der dsteneichischen Wirttschatt / Hang-Jlrgen Ahrens | Karl-Dieter Albrecht # Bundeskammer der gewerblichen
witschaft
fien, 1970 - 24

ISBN 3-89721-100-9 KT
Arnzahl Exemplare: 1
- Bibl. Ausleihbestand - B0 - Bochum 4. Etage (Exemplar 1)

Abbildung: Suchoption mit “UND u. ODER* Verkniipfung

3.3.8 Bool'sche Operatoren innerhalb eines Eingabefeldes

Innerhalb eines Eingabefeldes kdnnen mehrere Suchbegriffe durch
Semikolon getrennt eingegeben werden. Es werden dann nur solche
Eintrage gefunden, die ALLE eingegebenen Begriffe enthalten
(logische UND-Verkniipfung).

Abbildung: Verwendung Bool'scher Operatoren innerhalb eines Suchfeldes

3.3.9 Auswahl eines Datenbestands

Uber das Feld Suchen im Bestand kdnnen bestimmte Datenbanken
an verschiedenen Standorten durchsucht werden. Die Anzahl der
gefundenen Treffer wird unterhalb als Suchergebnis unterhalb der
Felder ausgegeben.

Bestatigen Sie lhre Suche mit OK oder der Return-Taste. Der
Datenbestand wird nun durchsucht und das Suchergebnis sowie die
Anzahl der Treffer in einer Trefferliste angezeigt.

3.3.10 Gefundene Eintrage anzeigen lassen
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Nachdem in der Vorschau die gefundenen Titel aufgelistet worden
sind, kdnnen Sie ein oder mehrere Titel aus der Trefferliste auswahlen.

Die Eintrage lassen sich einzeln mit einem Mausklick auswahlen. Sie
werden mit einem vorangestellten Symbol markiert. Automatisch wird
zu jedem ausgewahlten Werk ein Kurzeintrag, bestehend aus Titel,
Autor / Herausgeber sowie Auflage und Erscheinungsjahr angezeigt. je
nach Auswahl werden Anzahl der Exemplare, Signatur sowie
Exemplarstatus und Standort in der unteren Maskenhélfte angezeigt.

Abbildung: Vorschau Kurzeintrag

Uber den Button "Alle Treffer auswahlen” lassen sich die gefundene
Ergebnisse mit einem Mausklick markieren.

Die zuvor getroffene Auswahl kann Gber den Button "Auswabhl
aufheben" wieder zuriickgesetzt werden.

Uber den Button "Neue Suche" erreichen Sie, dass alle zuvor vorge-
nommenen Eintrage zuriickgesetzt werden. Die Felder der Suchmaske
sind nunmehr leer und stehen fiir eine erneute Recherche zur
Verfligung.

Erstellen von Buchlisten mit OPAC

Einzelne, mehrere oder alle gefundenen Eintrage kdnnen zu
Buchlisten zusammengestellt werden, die Sie ausdrucken oder per
Mail versenden kdnnen.

Um eine Buchliste flr einen einzelnen Eintrag zu erstellen, klicken Sie,
nachdem Sie den betreffenden Eintrag angehakt haben, markieren Sie
zunachst das Auswahlfeld "Auswahl drucken". AnschlieRend
bestatigen Sie mit OK. Automatisch wird eine Buchliste mit dem zuvor
ausgewahlten Eintrag erstellt.

Mochten Sie ein Buchliste erstellen, die mehrere Titel enthalten soll,
haken Sie mit einem Mausklick die gewiinschten Treffer an, markieren
Sie zunachst das Auswahlfeld "Auswahl drucken" und bestatigen Sie
im Anschluss daran mit OK.

Dartber hinaus ist es moéglich, auch eine fortlaufende Buchliste zu
erstellen, die alle gefundenen Eintrage beinhaltet.

Markieren Sie in einem Arbeitsschritt iber dem Button "Alle Treffer
auswahlen" zunachst alle gefundenen Eintrage. Klicken Sie
anschlieRend auf das Auswahlfeld "Auswahl drucken" und bestatigen
Sie mit OK. Automatisch wird eine Buchliste mit allen Treffern erstellt.
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Abbildung: OPAC Maske

Sie erhalten folgende Ansicht:

Abbildung: Buchliste mit mehreren Titeleintragen

w INFO: Uber den Button "Auswahl aufheben" kann eine zuvor
getroffene Auswahl wieder zuriickgesetzt werden.

In dieser Auflistung sind alle bibliografischen Angaben des
betreffenden Werks verzeichnet. Vergeben Sie einen Namen fur die
Buchliste und speichern Sie diese.

3.3.12 Versenden von Buchlisten per E-Mail

Sie kénnen die Buchliste auch per Mail versenden. Um eine Buchliste
zu versenden, markieren Sie diese zunachst und fiihren Sie dann
folgende Operation aus:

Aktionen — Weiterleiten
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4 Beispiele

Im Folgenden finden Sie einige Beispiele, wie die Suche mittels der
verschiedenen OPAC-Funktionen gestaltet werden kann.

4.1 Suche nach Titeln zum Wirtschaftsrecht

Geben Sie in der OPAC Dialogmaske im Feld "nur in
Verfasserangaben“ den gesuchten Verfasser oder die Kérperschaft ein
und starten Sie die Suche mit der Eingabetaste.

w INFO: Eine Liste aller Werke eines Verfassers erhalten Sie auch
Uber die Ansicht "02 Katalog tber Verfasser".

Beispiel: Suche nach Verfasser

4.2 Suche nach Titeln zum Wirtschaftsrecht unter Ausschluss eines
bestimmten Verfassers

Beispiel: Suche nach Titeln unter Ausschluss eines bestimmten Verfassers
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4.3 Suche nach Titeln zu einem bestimmten Themenbereich

Beispiel: Suche nach Schlagwortern

4.4 Suche nach Zeitschriften zum Thema Bauwesen

Beispiel: Suche nach Zeitschriften zum Thema Bauwesen

4.5 Suchstrategie bei zu geringem Suchergebnis

Je nach Buchbestand kann die Suche eine grof3e Zahl von Treffen
ergeben. Um das Suchergebnis einzuschréanken, geben Sie mehrere
Begriffe ein, die im Titel enthalten sein missen. Verwenden Sie als
Trennzeichen das Semikolon. Liefert die Suche keine oder zuwenig
Treffer, geben Sie "unscharfe" Suchbegriffe ein, indem Sie einen
Wortstamm gefolgt von dem Wildcard-Zeichen "*" eingeben. Die
Eingabe von Abfall* findet also Eintrage wie Abfallbeseitigung und
Abfallwirtschaft.
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Beispiel: Suche mit Wildcards

4.6 Suche nach dem neuesten Heft einer bestimmten Zeitschrift

Beispiel: Suche nach dem neuestem Heft einer bestimmten Zeitschrift
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4.7 Uberpriifung des Ausleihstatus eines bestimmten Titels

Beispiel: Uberpriifung des Ausleihstatus

© ISG Information Systems GeoCom GmbH GeoCom® Bibliothek Handbuch OPAC (Notes Client)



