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Highlights

Plattformunabhéangiges
Verwaltungssystem

Verwaltung von ein- und
mehrbandigen Werken,
Schriftenreihen, Zeitschriften,

unselbsténdigen Werken sowie

Loseblattausgaben

Verbundkatalog und
Bestandsverzeichnis

OPAC-Suchfunktion

Recherchemdglichkeit tiber
Browser via webOPAC

Erwerbung, Verwaltung, Ausleihe

und Umlauf

Erstellung von Buchkarten sowie

Signaturaufklebern

Bestellwesen mit Briefvorlagen

sowie vollstandige MS-Word
Integration

Korrespondenzverwaltung

detaillierte Informationen zur
Ausleihe

elektronischer Datenimport aus

existierenden Datenbestanden
nach RAK, MAB oder VLB

leicht erlernbares Datenbank-
Handling

weitreichende Sicherheits-
funktionen durch Vergabe von
Zugriffsrechten

Integrationsmdglichkeit in bereits

bestehende Systeme

Anpassung an firmeninternes
Look-and-feel
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Management-Summary

GeoCom® Bibliothek ist ein Verwaltungssystem, mit dem Unternehmen,
Behorden, Verbédnde und Institutionen gleichermalfen ihre gesamten
Buch- und Zeitschriftenbestande systematisch bestellen, erfassen und
verwalten kdnnen.

Die Datenbank eignet sich besonders zum Aufbau von Verbundkatalo-
gen uber verteilte Standorte.

GeoCom® Bibliothek basiert auf der Groupware - Plattform Lotus
Domino®. Damit stehen dem Anwender bereits alle Highlights zur Verfi-
gung, die Lotus Domino® zum Marktfihrer in diesem Segment gemacht
haben wie z.B. Replikationsfahigkeit Gber verteilte Standorte oder
Unterstiitzung mobiler Teilnehmer.

Vorteile fir Bibliothekare:

Bestellung neuer Titel, die zur Ansicht oder zum Kauf vorgesehen
sind, mittels selbst erstellter Briefvorlagen unter Notes oder MS-
Word (inklusive integrierter Dublettenkontrolle).

Aufnahme, Katalogisierung und Verwaltung neuer Titel und
Exemplare, getrennt nach ein- und mehrbandigen Werken,
Schriftenreihen, Zeitschriften und Loseblattausgaben sowie
Aufsétzen und Festschriftenbeitragen (intuitive Benutzerfiihrung).

Erstellung standortspezifischer und unternehmensweiter
Systematiken zur Vergabe von Signaturen (automatische
Signaturvorschlage).

Vorteile fir Unternehmensmitarbeiter:

OPAC-Recherche im standorteigenen Gesamtkatalog bzw. im
Buchbestand vom Notes-Client sowie von anderen Standorten via
Intranet Uber webOPAC-Browser unter Verwendung
weitreichender Suchfunktionen (Bool'sche Operatoren, Autoren,
Schlagworte etc.).

Ausleihverwaltung durch detaillierte Anzeige der Verfugbarkeit
einzelner Publikationen und Ausleihstatus (Barcode).

Vorteile fur Entscheidungsfinder

GeoCom"® Bibliothek lasst sich einfach an firmenspezifische
Umgebungen anpassen und ist im LAN, WAN, Remote oder als
Standalone einsetzbar.

Die Datenbank verfiigt Uber weitreichende Funktionen, die die
Sicherheit garantieren. Durch die Vergabe von Zugriffsrechten wird
gewahrleistet, dass vertrauliche Daten auch nur denjenigen zur
Verfligung stehen, fiir die sie auch gedacht sind.

GeoCom"® Bibliothek gewahrleistet ein leicht erlernbares Handling.
Ohne Beriihrungsangste kénnen Mitarbeiter bereits nach kurzer
Zeit mit dem Verwaltungssystem effektiv arbeiten.

Permanenter, zuverlassiger und ergebnisorientierter Hotline-
Support durch Mitarbeiter der ISG Information Systems GeoCom
GmbH.
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Was ist GeoCom ® Bibliothek?

Fir wen ist GeoCom © Bibliothek
konzipiert?
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GeoCom® Bibliothek ist ein Bibliotheksverwaltungssystem, das auf der
Groupware-Plattform Lotus Domino® basiert. Um das
Verwaltungssystem nutzen zu kénnen, ist der Einsatz eines Notes
Servers Version 6.5 oder 7 sowie ein Notes Client der Version 6.5 oder
7 erforderlich (der Betrieb mit einem Notes Client der Version 6.0 ist
grundsatzlich auch mdéglich, kann aber mit Einschrankungen der
Funktionalitéat einhergehen).

Das Verwaltungssystem besteht aus insgesamt fiinf Datenbanken, die
Bibliothekaren und autorisierten Mitarbeitern bei ihrer taglichen Arbeit
zur Verfligung stehen.

GeoCom?® Bibliothek ist fiir die Aufnahme, Katalogisierung und
Verwaltung von ein- und mehrbandigen Werken, Schriftenreihen,
Aufsétzen / Festschriftenbeitrdgen sowie Zeitschriften und
Loseblattsammlungen konzipiert.

Das Verwaltungssystem kann sowohl als Wissensbasis, als auch fur
das Bestellwesen sowie fiir die Erwerbung, Ausleihe und Recherche
(OPAC und webOPAC) genutzt werden.

Das Bibliotheksdatenbank GeoCom® Bibliothek stellt ein elektronisches
Ausleihsystem Uber Barcode zur Verfligung, bietet weitreichende
Suchfunktionen und kann zur Uberwachung des Etats sowie der Leih-
und Riickgabefristen eingesetzt werden.

GeoCom® Bibliothek eignet sich fiir alle Unternehmen, Behérden,
Verbande und Institutionen, die eine Verwaltung standortverteilter
Buch- und Zeitschriftenbestande, wie sie bspw. in Gberregional tatigen
Sozietaten vorkommen kdénnen, anstreben.

Je nach Inhalt und Umfang der zu verwaltenden Bestande und je nach
verwaltungsspezifischen Anforderungen kann GeoCom® Bibliothek
leicht an firmenspezifische Erfordernisse angepasst werden.

@ GeoCom Bibliothek 703 - (A Katalog\01 Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeien Ansicht Erstellen Akkionen  Hife

CHE-TE3 SBOR 2T 0oV E b= BacE
| Bdeses - ! (=R s @@Q‘|
B el
5] abeisbersich | FB GeaCom Biblisthek. 703 - (4 Kataloghl . >

= P WEorsc B A &) Bravion OEremplardaten b Ausdrucks T
p— :
® Titel ~ Werasser - Kérperscha
SEOCOM Handbuch des EG-wirtschaftsrechts, 1993 4 Dauses, Mantred [Hrsg ] e
@ Katalog Handbuch des Eigentumns- und Biichs, Heribert
07 Katalag liber Tital Entschadigungsrechts. - 3. neubearb. u,
02 Katal iher Vet wesentl. ena Aufl, 1956
o Sl Handbuich des Figentumsvorbehals im Lambsdorff, Hans Georg Gi:
G| 13 Katolog uber Systematik deutschen und suslindischen .., 1974
04 Katalog liber Schlagwdrter Handbuich des Etbbaurechts. - 2 iiberarb. u Defele, Helmut Fibr won
05 Katalog dber Medienarn erw. Aufl, 1335
06 Spezielle Publikationsformen Handbuch des ErschiieBungsrechs. - 6. Aufl. %4 Schmidt, Hans
ﬁ 07 tdehrbandige Werke 1998
= 08 Schriftenreihen Handbuch des Erschliessungstechts © Schmidt, Hans ; Bogner, Wi
%&i 09 Aufsdtze/Festschriftenbeitrage monograph. Darst. d Erschii... - 5. ilig
11 Forlufonds Werke neubearh. u erv. Aufl / von'Walter Bogner
ﬁ@ 11 Tiel und Exemplars Handbuch des Euopsischen Rechts £ Eblemmani, Claus Dister [Hrs
Handbuch des Europaischen Steusr- und Birk, Dietes [Hraa.]
ﬁ iwalin Abgabenrechts, 1935
4 Handbuch des Film- Femseh- und Hartlieb, Horst von
=k Videorechis... - 3 neubeatb, und wesentlch
Wartung erw. Aufl / unter Mitarh. von Holaer von
Handbuch des gesamten Aussendienstiechts 2}
Svmbol inblend Handbuch des gesamten Aullendienstechts  CF Klistrer, ‘w/olfram
pliiit s Handbuch des gesamten Aussendienstrechts 21 Kistrer, \wolfram
[Handbuch des gesamten Aubendienstrechts
;Bd 311935
Handbuch des gesamten Aussendienstrechts 0 2 Kiistner, Wolfram ; Manteuff
[Handbuch des gesamten Aubendienstrechts Jirgen
:Bd 2] - B neubearb. u e Aufl, 1995
= Handbuch des gesamten Aussendienstiechts i Kiigtner, wolfram : banteutf
[Handbuch des gesamten Aubendienstrechts
:Bd 2) -5 neubearb, u. e Aufl., 1928
= Handhiich des aesamten dussendienshechts 1 Kiishner Welfeam - Thime ¢7
1 r

=i} ‘ ~][=2 =] [FF Standard -|[d3 -
Abbildung: Ansicht Bestandsdatenbank Katalog — 01 Katalog uber Titel
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Pluspunkte

Vorteile, die GeoCom ® Bibliothek
auszeichnen

Ansichten
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Verwaltung von ein- und mehrbandigen Werken, Schriftenreihen,
Aufsatzen / Festschriftenbeitragen sowie Zeitschriften und
Loseblattausgaben

Katalog Uber Titel, Verfasser, Systematik, Schlagworter,
Medienart, spezielle Publikationsformen

Verwaltung / Katalogisierung

Recherche via OPAC und webOPAC (Browser)
Ausleihe

Umlaufverwaltung

Bestellwesen mit Briefvorlagen

Elektronischer Import in MAB- und RAK-Format aus VLB oder
anderen Datenbanken

GeoCom® Bibliothek zeichnet sich besonders durch seinen hohen
Bedienungskomfort aus, d.h. alle Steuerungselemente kénnen schnell
und einfach Uber die MenUleiste, die Smarticonleiste, die Aktionsleiste
oder die Option Ansichten erreicht werden.

%OFAC El g @ Kata\ng' SSUExernplardaten &b Ausdruckworbereiten..

Eintrag bearbeiten

Heiier Eintrag

Meuer Eintrag als Kopie

BEorae F £ @) Bkowon  SUbemplardaten ~ & dusdruckvarbereiten...

Exemplar wahlen und bearbeiten...

itung Flr alle Exemplare dberprifen

Abbildung: Funktionelle Schaltflachenleiste in Hauptansicht

Die Synthese aus Funktionalitdt und Bedienungskomfort l&sst
Mitarbeiter die Datenbank intuitiv richtig handhaben und reduziert die
Einarbeitungsphase damit auf ein Minimum. Selbst ohne groRe EDV-
Kenntnisse kdnnen Anwender mit dem Verwaltungssystem - ohne
Beriihrungsangste - schnell und effektiv arbeiten.

Von seiner Architektur ist GeoCom® Bibliothek so konzipiert, dass es
sich speziellen Anforderungen individuell anpassen und in bereits
bestehende Infrastrukturen und Netzwerke integrieren lasst.

Neue Daten kdnnen entweder manuell aufgenommen oder aus dem
VLB im bibliothekstiblichen MAB- oder RAK-Format importiert werden.

Die Datenhaltung erfolgt aus den einzelnen Ansichten heraus, die tiber
den Standard Navigator erreicht werden kdnnen. Der Navigator sortiert
die Ansichten in die folgenden Gruppen:

Katalog

01 Katalog uber Titel
alle vorhandenen Titel der Applikation, nach Titelnamen sortiert

02 Katalog uber Verfasser
Titel nach Verfasserangaben (Autoren und Korperschaften) sortiert

03 Katalog uber Systematik
Bestand sortiert nach interner Systematik der Titel

04 Katalog uber Schlagworter
Titel nach zugeordneten Schlagwortern

05 Katalog tiber Medienart
Titel sortiert nach ihrer Medienart, bspw. CD-ROM, Diskette etc.

06 Spezielle Publikationsformen
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Gesamtkatalog
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Titel, die einer speziellen Publikationsform zugeordnet wurden,
bspw. Jahrbuch, Rechtsprechungssammlung, Zeitschrift etc.

07 Mehrbéndige Werke

Titel, die Teil eines mehrbandigen Werkes mit oder ohne Stiicktitel
sind

08 Schriftenreihen

Titel, die als Teil einer Schriftenreihe definiert wurden

09 Aufsatze/Festschriftenbeitrage

Unselbstandige Werke, die in einer anderen Publikation enthalten
sind

10 Fortlaufende Werke

Loseblattsammlungen und Zeitschriften, zu denen regelmaRig neue
Ausgaben erscheinen

11 Titel und Exemplare
Diese Ansicht zeigt zusatzlich zu den Titeln auch die im aktuellen
Bestand vorhandenen Exemplare dieser Titel an

Verwaltung

01 Erwerbung

Ansichtsgruppe mit Ansichten zu Bestellung und Erwerbung
bestimmter Exemplare aus dem Katalog, auRerdem
Fortsetzungsbestellungen und Bestellvorlagen

02 Ausleihe
Ansichtsgruppe mit Ansichten zu Entleihvorgangen

03 Umlauf
Ansichtsgruppe mit Ansichten zu Umlaufzetteln, inklusive Vorlagen

04 Buchlisten
Vorlagen und Dokumente fiir Buchlisten des Bestandes

05 Korrespondenz
Vorlagen und Dokumente zur Verwaltung interner Korrespondenzen

06 Inventur
Erstellen und Durchfiihren von Inventuraktionen

07 Statistik
Statistikfunktionen zum Bestand der Applikation

Wartung

01 Auswahllisten
Die Auswahllisten Verfasser, Kérperschaften, Reihentitel und
Standorte

02 Konfigurationen (Backup)
Sicherungskopien des globalen Konfigurationsdokuments

03 Replizierkonflikte
Ansicht zum Erkennen und Beheben von Replizier- und
Speicherungskonflikten

GeoCom?® Bibliothek unterscheidet in den einzelnen Ansichten zwischen

dem Gesamtkatalog, in dem alle Titel verzeichnet sind und dem
tatséchlichen Bestand (der sich aus den physisch vorhandenen
Exemplaren zu den entsprechenden Titeln zusammensetzt).

Entsprechend kdnnen im Gesamtkatalog somit auch Titel erscheinen,
die den Benutzern noch nicht zur Ausleihe zur Verfligung stehen. Der
Katalog wird daher in erster Linie zur Titelaufnahme oder vom
Bibliotheksbestellwesen genutzt.
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Aufnahme Neue Titel kbnnen entweder manuell aufgenommen oder elektronisch in
das Verwaltungssystem importiert werden.

Zur manuellen Titelaufnahme wird ein zentrales elektronische Formular
bereitgestellt. Dieses kann — je nach Bedarf — verwendet werden fiir die
Aufnahme von:

Einbandigen Werken
Mehrbéandigen Werken
Schriftenreihen

Aufsétzen / Festschriftenbeitrdgen
Zeitschriften

Loseblattausgaben

Jahrbuchern

Geschéftsberichten

Rechtsprechungssammlungen

@& Einbandiges Werk - Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Abschritt Hifs
CHS TES] V5=l B - [P rpEeEs=agaEy |
| Adresse -l G- - 9@~
[ 5 tubeitsbereich | EY GeoCom Bibliathek 703 - 4. »¢| £ Enbindiges Werk
2| Borsc B Fofeonisrsn Bgspsichern Rgnschstr Einvay
m Ausgabetyp " einbandiges Werk T E
@L Titelaufnahme
S| IseN "4 IBSN "4
Autar(en) o | Autarfen) in a
“orlageform
@ Karperschaft(en) | Kirperschafiienjin - "4
“orlageform
= -
Titel Ry Untertital 5%
ﬁ Einheitssachtitel T Parallelsachtitel i
Reihentita| " = Feihenzéhlung i
ﬁ (nurn. fiir Sariemng)
Festschrift T a Seitenangabe fhum. © (7 4]
@ fiir Sortierung)
WVerlagsort g “erlag ! |
Erscheinungsjahr i Auflage (nurm. fir EalTa)
Sotierung)
Urntang ) Hochschulvermerk ™
Medienan T Fussnote Fa
URL Ty
b Interne Informationen
b Inhaltliche Erschliessung
Bemerkungen f Kommentare
rJ
Eirtrag arasleatar 10042008 18:59:04 durch
Letete Anderung am durch
Dies istder geschitzte Textbereich der Maske.
[l e [

Abbildung: Aufnahmeformular “Neuer Eintrag”

In sémtlichen "Katalog..."-Ansichten kdnnen neue Titeleintrage tUber
einen entsprechenden Button erstellt werden. Im Formular muss
lediglich der Ausgabetyp (einbandiges, mehrbandiges Werk, Zeitschrift
etc.) festgelegt werden.

Die Formularmaske passt sich automatisch an und stellt fiir die jeweilige
Aufnahme spezifischen Felder bereit.

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Systematik (Kategorien )

Exemplarverwaltung

Verwaltung der Bestédnde
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Bilbliotheksmitarbeiter kdnnen einzelne Titelkategorien selbst vorgeben.
Dies ermdglicht eine sinnvolle Einteilung der Titel nach bestimmten
Themen- und Sachgebieten.

w Inhaltliche Erschliessung

Systematik A Systematik B
1. Kategarie © A Allgemeines q=1 1. Kategarie ©C: Offentliches Recht =1
2. Kalegorie "4 Entscheidungssammlungen jxi 2. Kategorie 12 Vemwaltungsverfahrensrecht ;x|

Signatur T AN007 ma

Schlagwarter "Kontrollorgane; Justiz: Verwaltung: Land " Bundesrepublik Deutschland i
Staatsrecht Privatrecht Recht =l

Sachgruppe(n) “Ge.oo = Spracha " Deutsch, Englisch =1

Abbildung: Abschnitt Inhaltliche ErschlieBung

Jedem Titeleintrag wird wéhrend der Verwaltung automatisch eine
Signatur zugeordnet. Dabei wird die Signatur aus bestimmten Kirzeln
der Titelkategorien gebildet. Alle inventarisierten Exemplare lassen sich
Uber die Ansichten oder Uiber den Bestandskatalog abrufen.

Die Verwaltung erfolgt aus den jeweiligen Ansichten heraus.
Mehrbandige Werke kénnen nach unterschiedlichen Maf3gaben der
Datenbank zugefiihrt und verwaltet werden.

Das Verwaltungssystem bietet dazu die Moglichkeit, neue Eintrage zu
erstellen, einzelne Titel einem mehrbandigen Werk zuzuordnen und
Béande unterschiedlicher Auflagen zu verwalten.

Daneben kénnen neue Bande einem mehrbandigen Werk hinzufiigt
oder die Gesamtaufnahme und / oder Bande zu einem mehrbandigen
Werk zusammengefasst werden. Dabei ist es jederzeit moglich, Bande
aus einem mehrbéandigen Werk auszultsen.

Zusatzlich kann eine Sortierung und Hierarchisierung mehrbandiger
Werke erzwungen werden.

Verwaltung mehrbandiges Werk m
L] Alle Eintizige wsblen | [w#] Auswahl auiheben | @ Band sen I
Gesamtitel Auflage

_tbbrechen |

‘Ak(iengaselz ‘ | ‘

I~ Gesamttitel in &nsichten ohne Auflage anzeigen

Neusr Band ~
Aktiengssets —

Bd.15851-75-10804 ilﬁ]il

1
I
2
¥ 4 Bd 2 7R -147-1874
L
: 4
6

Bd. 355 148-178-1973
Bd.4 §5178-240-1994
Bd. 5 §5 241 - 290- 1994 ¥

Gessler, Emst [Begr] 14-2-3 &
‘Aktiengesetz | Kommentar ; [erscheintin 6 Bd ]/ von Emst Gessler
hiilinchen: Yahlen

Fussnote: Literaturangaben

ISBM 3-8006-0061-7

Abbildung: Verwaltung mehrbéandiger Werke

Die Verwaltung von Schriftenreihen erfolgt nach &hnlichem Prinzip,
wobei neben neuen Eintragen, bereits bestehende Reihentitel einer
Schriftenreihe hinzugefligt werden kénnen.

Neben der Sortierung und Hierarchisierung der Schriftenreihen, kénnen
Reihentitel aus einer Schriftenreihe ausgeldst werden.
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OPAC

webOPAC

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH

Seite 10

Das Verwaltungssystem GeoCom® Bibliothek verflgt Uber das
Suchsystem OPAC.

Dabei ist das OPAC-System mit integrierter Suchmaske als zweistufige
Indexkarte fiir die Standardsuche und erweiterte Suche gestaltet.
Insgesamt stehen drei frei einstellbare Auswabhlfelder fiir die Recherche
zur Verfligung.

OPAC x|
& Meue Guche | @ lle Treffer auswahlen | @ Auswahl autheben | &hl Z»| Such-lAnzeigeoptionen
’—4| nur Exernplare suchen [T ja
netenbesand Ursamitisatany z suchen in Yorsotierung nach ISBN W ja
Suchbegrifte stever Jal\en Titelangaben j e o %

[unp = Tl [allen Vertasseranaaben 7| Einyrage pro Seite o5 -
[une -] |allen Verlagsangaben | Euernplars snzsigen ¥ s

#nzahl Treffer: 86 (nach Yorsortierung 76) - B: 58, HH: 28

¥ B HH - Kracht Robert: Praxis-Ratgeber: Steuerorientierte Kapitalanlagen - Kaln: 2000 i
7. B - Gerthard Brandmller: Der GmbH-Geschaftstuhrer im Gesellschafts- Steu... i Gerhard Brandmiller. - 11, Aufl. - Bonr
8: B-VYon Bemhard Bals: Steuer-Ratgeber 1393 /Von Bernhard Bals. - 23, Aufl. - Bonn: Stollful 1999
9: B + von Jobst-Hubertus Bauer: &rbeiterechtiiche Aufhebungsvertrage f von Jobst-Hubertus Bauer. - 6 neubearb. Aol - |
10: B - Helmar Fichtelmann: Steusr-Formular-Handbuch ! Helmar Fichtelmann, - B. Aufl. - Heidelberg: C. F. Muller 1888

Details © Auswahl drucken <= EE]

Kracht, Robert

Praxis-Ratgeber Steustorientierts Kapitslanlagen : Die B0 wichtigsten Steust- und Gestaltungsirager
Kaln: , 2000, - 244

\Anzahl Exemplare: HH: 1

- zurickgegeben - HH - (Exemplar 1)

Abbildung: OPAC-Standard-Suchmaske mit Suchergebnis

Der Bibliotheksbestand kann in sdmtlichen Feldern durchsucht werden.
Eine gezielte Recherche kann tber Titelfelder erfolgen. Daneben ist es
mdglich, die Recherche nach bestimmten Optionen einzuschrénkten, so
z.B. die Suche an einem ausgewahlten “Standort” oder nach
bestimmten “Verlagsdaten”.

Bei der Suche ist die Verwendung sog. Wildcards mdglich. Zusatzlich
erlauben Bool'sche Operatoren (logische AND, OR, NOT-
Verkniipfungen) eine sinnvolle Eingrenzung und Filterung der Suche.

Neben der Méglichkeit, mit Hilfe der OPAC-Suchfunktion im
Datenbestand zu recherchieren, kdnnen Teilnehmer von jeden
angebundenen Standort aus mittels webOPAC via Intranet nach
Schlagwdrtern, Titeln, Autoren etc. in allen angebundenen Datenbanken
suchen.

Die Suchmaske kann mit einem Javascript-fahigen Web-Browser (z.B.
Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox oder Netscape Navigator)
gedffnet werden.
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Abbildung: webOPAC-Standard-Suchmaske

Hierbei kann ebenfalls eine gezielte Suche lber Titelfelder erfolgen.
Wie beim OPAC ist es auch beim webOPAC mdglich, mit Bool'sche
Operatoren (logische AND, OR, NOT-Verkniipfungen) die Suche
einzugrenzen und zu filtern.

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Suchfunktionen in den Ansichten GeoCom?® Bibliothek bietet weitreichende Suchfunktionen. Hiermit
kénnen Benutzer gezielt nach bestimmten Werken, Autoren, Verlagen
etc. suchen.

Abbildung: Ansicht Katalog — 01 Katalog uber Titel mit Schnellsuchbox

Volltextrecherche: Mit dieser Suchfunktion kdnnen samtliche
Dokumente nach bestimmten Begriffen durchsucht werden.

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Abbildung: Ansicht Katalog — 01 Katalog uber Titel mit Voltextsuchfenster

Bestellung Neue Publikationen, die es zu erwerben gilt, kbnnen bei Lieferanten
oder direkt beim Verlag bestellt werden. Bereits wahrend der
Exemplarverwaltung kann daflr einem Titel der Status “vorgesehen zur
Bestellung” vergeben werden.

Bestellungen kdnnen entweder neu erstellt oder unter Verwendung
einer zuvor angelegten Muster-Bestellvorlage generiert werden.

Eine Buchliste mit denjenigen Titelexemplaren, die bestellt werden
sollen, wird automatisch an die Bestellvorlage angefiigt.

** INFO: Eine fortlaufende Bestellnummer wird automatisch vergeben.
Beim erstmaligen Bestellvorgang muR allerdings eine beliebige
Kennziffer eingetragen werden, bspw. eine vierstellige Zahl, mit 1000
beginnend.

Exemplare, die sich im Bestellvorgang befinden, werden nach folgenden
Ansichten dargestellt:

Vorgesehen zur Bestellung
Bestellt

Geliefert

Reklamiert

Zurlickgegeben

Druckformulare Exemplardaten kénnen als Buchlisten und Buchkarten sowie als
Signaturaufkleber gedruckt werden.

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH



GeoCom?® Bibliothek — Produktinformation Seite 14

Abbildung: Auswahl Druckformular

Buchlisten Neben der Erstellung von Buchlisten unter der OPAC-Arbeitsflache
kénnen Buchlisten auch manuell erstellt werden.

Daflr wird eine tabellenartige Liste bereitgestellt, in die neue Titel
eintragen werden kdnnen. Zuséatzlich kénnen Kommentare oder weitere
Bemerkungen hinterlegt und die Liste gespeichert werden.

Abbildung: Buchliste

Erstellte Buchlisten kdnnen an eine schriftliche Bestellung angefligt und
auf elektronischem (E-Mail) oder postalischem Weg (Brief) versendet
oder zur Ansicht direkt ausgedruckt werden.

Korrespondenz Im Zuge der Verwaltung des Inventars sind héufig auch schriftliche
Vorgéange, z.B. Anderungsankiindigungen oder Reklamationen etc. zu
organisieren. Die Korrespondenzverwaltung kann direkt aus dem
Bibliotheksverwaltungssystem heraus durchgefiihrt werden.

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Mit Hilfe zur Verfigung stehender Formularmasken kénnen Briefe fur fur
allgemeine Korrespondenzangelegenheiten sowie fiir das Bestellwesen
erstellt werden.

Formulare fur die Erstellung neuer Vorlagen kdnnen Uber eine ent-
sprechende Schaltflache in der Symbolleiste aufgerufen werden. Dabei
haben Anwender die Mdglichkeit, Daten wie z.B. Lieferanten- oder
Verlagsadressen direkt aus den spezifischen Datenbanken
herauszulesen und in die Vorlage zu ibernehmen.

Samtliche Vorlagen kénnen nach individuellen unternehmerischen
Vorgaben optisch (Logo, Anschrift etc.) gestaltet werden.

Es lassen sich Vorlagen fiir Buchlisten, Bestellungen, allgemeine
Korrespondenzen, sowie fir Umlaufe erstellen.

Abbildung: Vorlage fiur eine Buchliste unter Lotus Notes

Daneben besteht fiir Mitarbieter jederzeit auch die Méglichkeit, durch
die MS-Word Integration Vorlagen unter dem
Textverarbeitungsprogramm MS-Word zu erstellen. Bereits bestehende
Word-Vorlagen kdnnen damit auch weiterhin genutzt werden.

Unter MS-Word lassen sich Vorlagen fur die gleichen Dokumente
erstellen wie unter Notes, als da wéaren Buchlisten, Bestellungen,
Korrespondenzen und Umlaufe.
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Abbildung: Vorlage Umlauf Microsoft Word

Elektronischer Datenimport Daten kénnen auf unterschiedliche Weise nach GeoCom® Bibliothek
importiert werden: Entweder Uiber die OPAC-Funktion oder aus
anderen Suchdatenbanken im bibliotheksiiblichen MAB-Format Uber die
Zwischenablage.

Titel- und Verlagsdaten kénnen zur Ubernahme aus der VLB-
Adressbuch-CD elektronisch im bibliotheksiiblichen MAB- oder aus
anderen Datenbanken im RAK-Format in das Verwaltungssystem
importiert werden.

Abbildung: Maske VLB Import

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH



GeoCom?® Bibliothek — Produktinformation Seite 17

Dartiber hinaus kdnnen Titel auch von anderen Standorten innerhalb
eines Bibliotheksverbundes mit GeoCom® Bibliothek importiert werden.

Erweiterungsmoglichkeiten GeoCom?® Bibliothek kann an besondere Anforderungen angepasst
werden. Im Hinblick auf anwendungsspezifische Erweiterungen ist die
Applikation offen und modular aufgebaut. Kundenspezifische
Erweiterungen wie eine Anpassung an das firmeninterne Look-and-feel
oder die Bereitstellung weiterer Auswertungen kdnnen jederzeit durch
die ISG Information Systems GeoCom GmbH  durchgefihrt werden.

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH



